
अनसूुची २ 

सरुभायानी गाउॉऩालरका 
गाउॉकामयऩालरकाको कामायरम, वड्डाडा प्मूठान 

रमु्ववनी प्रदेश, नऩेार 

साझेदायीभा कामयक्रभ सॊञ्चारन गनय इच्छुक लनजी ऺते्र गैयसयकायी सॊघ सॊस्थाको रालग आशमऩत्रको 
लनवेदन को ढाॉचा 

                                     लभलत् .......... 
श्री प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतज्मू, 

सरुभायानी गाउॉऩालरका, गाउॉ कामयऩालरकाको कामयरम फड्डाॉडा प्मूठान, 

रमु्ववनी प्रदेश, नेऩार । 

ववषम् आशम ऩत्र ऩेश गरयएको सवफन्धभा । 

भहोदम, 

उऩयोक्त सवफन्धभा सरुभायानी गाउॉऩालरकाको आ.व : को स्वीकृत कामयक्रभ अनसुाय 
....................................... उद्देश्मका रालग “................... साझेदायी कामयक्रभ” कामायन्वमन गनय मस 
....................................... सॊस्थारे आशम ऩत्र ऩेश गयेको जानकायी अनयुोध छ । 

लनवेदक  

आशमऩत्रका साथ सॊरग्न गरयएको कागजातहरु 

1. आशमऩत्र ऩेश सवफन्धी लनवेदन,  

2. आशम ऩत्रको पायभ,  

3. सॊस्थाको दताय, नवीकयण, कयचकु्ता, ववगत तीन वषयको रेखाऩयीऺण प्रलतवेदन, लनमभनकायी लनकामको अनभुलत ऩत्र 
(अनभुलतऩत्र लरनऩुनेको हकभा), 

4. स्थामी रेखा नवफय, 

5. साझेदायीको रालग आवश्मक फजेटको स्रोत खरुाएको वा व्मवस्था गनयसक्ने प्रलतवद्धता ऩत्र, 

6. सॊमकु्त उऩक्रभभा कामयगने सॊस्थाहरुको हकभा दफैु सॊस्था फीचको कामय म्जवभेवायी खलु्ने सवझौता ऩत्रको  
सक्कर १ प्रलत, 

7. प्रस्तावना ऩेश गने सॊस्थाको अम्ततमाय प्राप्त व्मम्क्तको नागरयकताको प्रलतलरऩी १ प्रलत, 

8. सॊस्था कारो सूचीभा नऩयेको स्वघोषणा ऩत्रको सक्कर १ प्रलत, 

9. व्मम्क्त, पभय, कवऩनी तथा सॊघसॊस्थाको वववयण (प्रोपाईर), 

10. ववगत सात वषयभा काभ गयेको सभान प्रकृलतको काभ य स्थानको वववयण । व्मम्क्तगत आशमऩत्रदाताको 
हकभा ववगत चाय वषयभा सवऩन्न गयेको सभान प्रकृलतको काभको वववयण 

11. प्रस्ताववत कामयभा सॊरग्न हनुे प्रभखु जनशम्क्तको वैमम्क्तक वववयण 

 



पायभ १.1 सॊस्थाको वववयण 

क्र.स वववयणहरु ववस्ततृ जानकायी 
१. सॊस्थाको नाभ  

२. सॊस्थाको प्रकाय  
३. सॊमकु्त उऩक्रभभा प्रस्ताव गरयएको स्थालनम साझेदाय सॊस्थाको नाभ्  

४. सॊस्थाको रक्ष्म य उदे्दश्म  

(ववधान अनसुाय)  

५. कामयगत ऺेत्रहरु  

(ववधान अनसुाय)  

१. 
२. 
३. 
४. 
६. बौगोलरक ऺेत्र म्जल्रा/गाॉउऩालरका/नगयऩालरकाहरु (ववधान अनसुाय)म्जल्राको सॊतमा तथा 
नाभ् 
ऩालरकाको सॊतमा तथा नाभ् 
७. सवऩकय  ठेगाना य सवऩकय  व्मम्क्त ठेगाना् 
सवऩकय  व्मम्क्तको नाभ 

सवऩकय  व्मम्क्तको ऩद 

सवऩकय  नवफय 

इभेर ठेगाना 
८. दताय वववयण  दताय नॊ.  
  दताय लभलत  

  दताय गने लनकामको नाभ  

  ऩलछल्रो नववकयण लभलत  

९. सभाज कल्माण ऩरयषदसॉगको आफद्ध नवफय, आफद्ध लभलत य नववकयण लभलत सभाज कल्माण 
ऩरयषदसॉगको आफद्धता नवफय  



  आफद्धता लभलत  

  नववकयण लभलत  
१०. दताय नवफय य लभलत 

११. कय चकु्ता प्रभाणऩत्र  छ/छैन 

 कय चकु्ता गयेको ऩलछल्रो आलथयक फषय्   

१२. ऩलछल्रो साधायण सबा लभलत:  

१३. ऩणुयकालरन जवभा कभयचायी सॊतमा्  
१४. कामयऺ ेत्र: ववगतका कामय अनबुवका आधायभा कामयऺ ेत्र उल्रेख गनुयहोस ्। 

  १. 
२. 
३. 
४. 

१५. सॊस्थाको लरम्खत नीलत य कामयववलधको नाभ  

१६. रेखा प्रणारी य रेखा सफ्टवेय को वववयण  

रेखा प्रणारीको नाभ् 
रेखा सफ्टवेयको नाभ् 
१७. खरयद य सवऩम्ि व्मवस्थाऩन प्रणारीको वववयण  

 

 

 

 

 

 

 

पायाभ 1.२ कामयमोग्म बौलतक सवऩम्ि तथा उऩकयणहरु 



 

क्र.स      सवऩम्ि तथा उऩकयण    एकाई    ऩरयभाण कैवपमत 

    

            (उदाहयणका रागी, कवप्मटुय , मातामात साधन, बवन आदद) 

 

 

पायाभ 1.३ सस्ॊथाको कामयकायी सलभलतको सॊयचनाको वववयण 

 

क्र.स.  नाभ  ऩद  शैम्ऺक मोग्मता  कामयकायी सलभलतको  कामयकार अवलध 

     

     

  

  

पायाभ 1.४ वतयभान कभयचायीको वववयण (कृऩमा ववगतको वववयण नयाख्नहुोरा) 

 

क्र.सॊ कभयचायीको 
नाभ 

रैलगॊकता शैम्ऺक 
मोग्मता 

ऩद लफशेषऻताको 
ऺेत्र 

अनबुव 
फषयभा 

कभयचायीको 
प्रकाय 
(लनमलभत/कयाय) 

        

        



        

        

        

पायाभ 1.५ ववगत लतन आलथयक फषयको फावषयक ववम्िम कायोफाय 

 

क्र.स. आलथयक फषय ववम्िम कायोफाय रु. 

१ २०७७/२०७८   

२ २०७८/२०७९  

३ २०७९/२०८०   

 

पायाभ 1.6  ववगत सात वषयको सस्ॊथाको येकडय (कृऩमा वतयभान 
अनबुवफाट सरुु गनुयहोस)् 

ऩरयमोजनाको नाभ   

दात ृलनकाम   

कामयऺ ेत्र  

ऩरयमोजना म्जल्रा य ऩालरका   

रम्ऺत सभहु (घयधयुी, सहकायी, सभहु, लनजी ऺेत्र 
आदद ) 

 

सवझौता अवलध (सरुु लभलत, अम्न्तभ लभलत य जवभा 
अवलध)  

 

जवभा सवझौता यकभ  



दात ृलनकामको सवफम्न्धत व्मम्क्तको  सवऩकय  वववयण (नाभ, सवऩकय  नववय, ईभेर) 

  

आशम ऩत्र ऩेश सवफन्धी चेकलरष्ट  

क्र.सॊ. वववयण सॊरग्न 
छ/छैन 

1.  आशमऩत्र ऩेश सवफन्धी लनवेदन 

 

 

2.    आशम ऩत्रको पायाभ,   

 

 

3.  सॊस्थाको दताय, नवीकयण, कयचकु्ता, ववगत तीन वषयको रेखाऩयीऺण प्रलतवेदन, लनमभनकायी 
लनकामको अनभुलत ऩत्र (अनभुलतऩत्र लरनऩुनेको हकभा),  

 

 

4.   स्थामी रेखा नवफय,  

5.  साझेदायीको रालग आवश्मक फजेटको स्रोत खरुाएको वा व्मवस्था गनयसक्ने 
प्रलतवद्धता ऩत्र,  

 

 

6.  सॊमकु्त उऩक्रभभा कामयगने सॊस्थाहरुको हकभा दफैु सॊस्था फीचको कामय 
म्जवभेवायी खलु्ने सवझौता ऩत्रको  सक्कर १ प्रलत,  

 

7.  आशम ऩत्र ऩेश गने सॊस्थाको अम्ततमाय प्राप्त व्मम्क्तको नागरयकताको 
प्रलतलरऩी १ प्रलत,  

 

8.  सॊस्था कारो सूचीभा नऩयेको स्वघोषणा ऩत्रको सक्कर १ प्रलत,   

9.  व्मम्क्त, पभय, कवऩनी तथा सॊघसॊस्थाको वववयण (प्रोपाईर)  

10.  ववगत सात वषयभा काभ गयेको सभान प्रकृलतको काभ य स्थानको वववयण । 
व्मम्क्तगत आशमऩत्रदाताको हकभा ववगत चाय वषयभा सवऩन्न गयेको सभान 
प्रकृलतको काभको वववयण  

 

11.  प्रस्ताववत कामयभा सॊरग्न हनुे प्रभखु जनशम्क्तको वैमम्क्तक वववयण  

  

  

 


